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Training Fornitori Europa e APAC
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Nuovo Utente – Creare Password e Log in

Utente Registrato – Log in

Aggiorna Preferenze

Gestione di Ordine d’Acquisto e Processo di Richiesta di 

Modifica

Visualizza l’Ordine d’Acquisto

Creare Avviso di Spedizione Avanzato (ASN)

Inviare Fatture

Visualizzare Fatture
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Creare Nuova Password

Dopo aver esaminato i passaggi di questa transazione, sarai in grado di 

creare la tua nuova password

Nota: non esiste una password predefinita al primo accesso.

Hai già la tua password? Vai alla slide 7 qui

Segui i passaggi per Modificare/Resettare la password del tuo account:

1. Accedi all’URL di produzione. 

2. Clicca su Password Dimenticata.

2

1 Sign In (oraclecloud.com)

https://login-evlf-saasfaprod1.fa.ocs.oraclecloud.com/oam/server/obrareq.cgi?encquery%3DRU8RXH%2BmxvhyrkcgN4T6%2FWCCQskeBxelSMqOap61ZQuUGiELDrBZOVrVmYEndAPdVolRsk6Z77fcbKt99YUKXsJ7bhCRhRZhTKjT73b9EN9A7151U5qMZAkxRKMmxFGDGLQ95zhPefWssMjYU0OKc16e04FkAqmrh%2F1zuqKWMldo4e%2FPD%2BXRA1w444ic%2Bwp4Km%2FAdPxgK%2Fc1gVdHwqlXrmQH83Rc50k5jLk4pbfJVaM3nIzTLi5eM82gJBBs1D8XIygFlJnPErpxd9H4KQtJqvvuNW6z2dDRWziyFnIthjN3VrOUHyHdh%2Fx3dvOUjn0YXTZe4h1j1aXzA28WvemS%2FOgfvtODNeIZcJYH35lccjJTOV7oCj%2FGckE6tTRiH4%2BGsw7W20lUwthUGwjoT%2FDy%2BwuZ5FB5nIL0LQViUwTdR32oD6%2FmL4c3fAF%2BFUd4Ce2KXqtlkL6jqC52aEVOGGSK1ufQrTrsJYlVIg1qi52nrxH3EPpgJsdvcAPgNOh0ST9UglcKU4UNDAqMm1rGcTvyXbHB1Ag8NdhqMS%2BS1JJoj5fappg4%2FvHnK0wudOxrYqN%2BuPxmSnoBnfv0WSIQrE8q3lHAxsX7CWqQCtaJaXReNdEUd7kBekTQCY8mVtKMfy%2B9GoTqhU8sN%2FerZkigVTVfDhaPtYWokRynP8GbAHEEoNI9z8tKvgO%2B%2FVnA05IwfpLW1OHWdROOIojX7PCo9dpo8bcriRpj1q%2FkUpNYK3PA1j4aDVDIs49hiCjAZKKxFR7b8tvts8acQ0cj3meBbXHC%2FqElcpmPdFkdCHvy7d%2BOKcMGcdNa7fn9VN7kUB4leueXyzwy6ofis5aPIsJHE%2F4Anpfm%2FiMScezvn%2Bnvkjcg%2BnKps7GQLo5HaJELSoVysuzgxGwFXzNWu3n2mhoD8SV5xnqFIHascfEorabP8ZJgyqQeeZLsNggYcGrrrnOavqCBSxJI43ojr6K79TUFXoixzu5ZqSUjjoBbcdOgQAu6fDsycRnKSQHHzvpXI%2BO1vQNFfflnNDjVGzOsUxTRaLKEEqLV9tumF%2FULFuqjIaIYmIx7yBs5RbywWxFqjptpNQI4b4YCCU3RhUBPtZdVutyOLEzrpsRF5ls6lrcVSEXTsCPMU1ZhGG8Nv8s1USTP2qtLW6qqT7A8zAmQFcKns7FtQQlOG1%2BY08IjTxCIC4TFrWjxfwP4J9jZwhMDsXG3ZUx1DQ3Phb2QKbz59uIRHFMbcfJbkT%2FT9cRbNQ66%2FU52TCpYt7vUF0J8a%2F%2BTvcSg2tPsw4ZkUg%2BGaI713D92%2FGUt2J3eBj8gSN3SCxefSG5eRtMKJKB%2FnMM%2Boy9BKh7LjaSK2L%2B1IqSd5aGt9Qj4USGYwixyDjG1%2FnOm%2BBgYXbxTFU1%2BuZHCHtL50JX2WTvsGk8X0iyJfkAHudwX2qpVZB0fR9sa1tgelExBJKzHRdSPnIoBp8unp%2Fxrwf6ZWVXRn7taus5r7Sn8AeY6JZnEhPaZ6NoplPJhiJpJT6uX3PJy8UMXioDeNSyIyaAto6VECyqTMsYA99ZBq8UYfkxlAzOOjGfRC%2BsXe77yI%2B1%2FHG1MdGTBOxHgFp0k2magh%2BJcTVzaY%2BAR%2BTv4dR3MfN5dzLBP%2B6lFvaPevj9UtSZYTi1hQicZgk%2BYZoXs1eER%2B%2FPm%2BvM66OqD%2FhQCCZDpjz3x0ABfcw%3D%3D%20agentid%3DOraFusionApp_11AG%20ver%3D1%20crmethod%3D2%26cksum%3Ddb0725246cd8e404393db135a961a3bcbce3bcae&ECID-Context=1.005wmonOoBj6MQVLu2d9iX0002ZZ0005Rc%3BkXjE
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Creare Nuova Password

3

3. Inserisci il tuo username nel campo User ID. 

4. Seleziona Password Dimenticata.

5. Clicca Invia.

3

4

5

Il tuo username è l’indirizzo mail utilizzato durante la registrazione.
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Creare Nuova Password

4

6. Controlla le tue mail per le informazioni di reset della password. 

7. Accedi alla tua mail e clicca il link di reset della password.

6

7
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Creare Nuova Password

5

8. Inserisci la tua nuova password due volte.

9. Clicca Invia.

8

9

10

10.Verrai indirizzato alla tua pagina di destinazione
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11. Seleziona l’applicazione Portale Fornitori.

Creare Nuova Password

6

12. Potrai vedere la lista delle attività e altri dettagli sulla home page del 
Portale Fornitori.

11

12
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Log In

Segui i passaggi per Accedere al Portale Fornitori: 

1. Accedi alla pagina di accesso del Portale Fornitori.

2. Inserisci Username e Password. Viene visualizzata la home page del 

Portale Fornitori

1

2

Il tuo username è l’indirizzo mail utilizzato durante la registrazione.
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3. Seleziona l’applicazione Portale Fornitori.

Log In

8

.

3

4. Potrai vedere la lista delle attività e altri dettagli sulla home page del 
Portale Fornitori.

4
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1. In alto a destra nell’applicazione

2. Seleziona l’icona con le tue iniziali

Aggiorna Preferenze

9

3. Seleziona Imposta le Preferenze

1

2
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4. Seleziona e aggiorna ciascuna opzione delle preferenze secondo le tue
necessità

Aggiorna Preferenze

10

4
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Gestione Ordini d’Acquisto (PO) e Processo
di Richiesta Cambio Ordine (Cambio Ordine)

Dopo aver esaminato i passaggi di questa transazione, sarai in grado di gestire 

gli ordini di acquisto e il processo di richiesta di modifica.

Segui i passaggi per gestire gli Ordini d’Acquisto (PO) e il processo di richiesta

di modifica.

Accedi al Portale Fornitori e seleziona l’applicazione Portale Fornitori. 

2. Clicca l’opzione Gestisci Ordini dalla lista Attività. Viene visualizzata la 

schermata Gestisci Ordini.

1

22
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3. Inserisci i criteri di ricerca richiesti, ad esempio il numero Ordine, il sito del 
Fornitore, ecc. per cercare l’Ordine d’Acquisto richiesto. 
(In questo esempio, il numero Ordine viene utilizzato come parametro di ricerca)

4. Clicca su Cerca. Verranno visualizzati i risultati di ricerca.

5. Clicca il link del numero Ordine per visualizzare maggiori dettagli.Viene
visualizzato l’Ordine d’Acquisto.

Gestione Ordini d’Acquisto (PO) e Processo 
di Richiesta Cambio Ordine (Cambio Ordine)

12

3

4

5
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6. È possibile visualizzare i dettagli dell'Ordine d’Acquisto selezionato.

7. Clicca su Azioni sotto la sezione Linee per visualizzare il menu a tendina.

8. Seleziona l’opzione Modifica dal menu a tendina. Viene visualizzato un 
messaggio di Avviso.

Gestione Ordini d’Acquisto (PO) e Processo 
di Richiesta Cambio Ordine (Cambio Ordine)

13

8

7

6
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9. Clicca su Sì per creare un cambio ordine sul documento. Viene
visualizzata Modifica Cambio Ordine.

10. Inserisci la descrizione nel campo Descrizione.

Gestione Ordini d’Acquisto (PO) e Processo 
di Richiesta Cambio Ordine (Cambio Ordine)

14

9

10



Copyright © 2023 The Hertz Corporation

11. Aggiorna la Quantità o il Prezzo Base dell’ordine, se necessario. 
Dopo aver aggiornato i dettagli, clicca un punto qualsiasi al di fuori della
casella del campo per salvare le modifiche.

12. Viene visualizzato un popup di Conferma e la modifica di ordine viene 
inviata per l'approvazione.

Gestione Ordini d’Acquisto (PO) e Processo di 
Richiesta Cambio Ordine (Cambio Ordine)

15

11

12
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13. Le modifiche verranno aggiornate una volta che la modifica di ordine
viene approvata.
(In questo esempio, il Prezzo Base è aggiornato.)

Gestione Ordini d’Acquisto (PO) e Processo 
di Richiesta Cambio Ordine (Cambio Ordine)

16

13
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22

17

Visualizza Ordine d’Acquisto

Dopo aver esaminato i passaggi di questa transazione, sarai in grado di 

visualizzare gli ordini di acquisto.

Segui i passaggi per visualizzare l’Ordine di Acquisto. 

1. Accedi sul Portale Fornitori e seleziona l’applicazione Portale Fornitori.

2. Clicca l’opzione Gestisci Ordini dalla lista Attività. Viene visualizzata la 

schermata Gestisci Ordini.

1
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3. Inserisci i criteri di ricerca richiesti, ad esempio il numero Ordine, il sito del 
Fornitore, ecc. per cercare l’Ordine di Acquisto richiesto. (In questo esempio, 
il numero Ordine viene utilizzato come parametro di ricerca.)

4. Clicca su Cerca. Verranno visualizzati i risultati corrispondenti ai criteri di 

ricerca.

5. Clicca sul link del numero Ordine per visualizzare maggiori dettagli. Viene
visualizzato l’Ordine di Acquisto. 

Visualizza Ordine d’Acquisto

18

3

4

5
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6. Potrai visualizzare i dettagli dell’Ordine di Acquisto.

Visualizza Ordine d’Acquisto

19

6
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Creare un Avviso di Spedizione Avanzato (ASN)

Dopo aver esaminato i passaggi di questa transazione, sarai in grado di creare 

un Avviso di Spedizione Avanzato (ASN). Questo processo è utilizzato dai

Fornitori di Servizi di Trasporto in Italia.

Segui i passaggi per Creare un Avviso di Spedizione Avanzato (ASN).

1. Accedi sul Portale Fornitori e seleziona l’applicazione Portale Fornitori.

2. Clicca l’opzione Crea ASN dalla lista delle Attività. Viene visualizzata la 

pagina Crea ASN.

1

2
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3

4

3. Immetti i criteri di ricerca richiesti come il numero dell’Ordine d’Acquisto o 
il Fornitore per cercare l’Ordine d’Acquisto richiesto. (In questo esempio, 
Fornitore viene utilizzato come parametro di ricerca.) 

4. Clicca su Cerca. Vengono visualizzati i risultati corrispondenti ai criteri di 
ricerca.

5. Seleziona l’Ordine di Acquisto richiesto e clicca OK. 

Creare un Avviso di Spedizione Avanzato (ASN)

21

5

5
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6. Clicca su Crea ASN. Vengono visualizzati i Dettagli di Creazione ASN.

Creare un Avviso di Spedizione Avanzato (ASN)

22

7. Inserisci la quantità nel campo Quantità nella sezione Linee.

8. Clicca l’icona Allegati (+). Viene visualizzata la sezione Allegati.

6

7 8
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11. Clicca su OK dopo aver inserito tutti i dettagli. Hai allegato il file con 
successo. 

9. Clicca su Seleziona File. Sfoglia e carica il file richiesto dal tuo 
dispositivo.

10. Inserisci il nome del file nel campo Titolo.

Creare un Avviso di Spedizione Avanzato (ASN)

23

11

10

9
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12. Inserisci i dettagli di spezione nel campo Spedizione. 

13. Clicca su Invia per inviare l’ASN.

Creare un Avviso di Spedizione Avanzato (ASN)

24

13

12
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14. Viene visualizzato un popup di Conferma che indica che l'ASN è stato 
creato.

15. Clicca su OK.

Creare un Avviso di Spedizione Avanzato (ASN)

25

14
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2

26

Inviare Fatture

Dopo aver esaminato i passaggi di questa transazione, sarai in grado di inviare 

fatture.

Segui i passaggi per inviare Fatture.

1. Accedi al Portale Fornitori e seleziona l’applicazione Portale Fornitori.

2. Clicca sull’opzione Crea Fattura dalla lista delle Attività. Viene

visualizzata la pagina Crea Fattura.

1
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3. Inserisci i dettagli nei campi obbligatori contrassegnati da un asterisco (*).

4. Clicca su Invia per inviare la fattura.

Inviare Fatture

27

3

4
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5. Verrà visualizzato un messaggio di conferma dopo aver inviato la fattura. 

Inviare Fatture

28

5
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Visualizzare Fatture

Dopo aver esaminato i passaggi di questa transazione, sarai in grado di 

Visualizzare Fatture.

Segui i passaggi per visualizzare Fatture.

1. Accedi al Portale Fornitori e seleziona l’applicazione Portale Fornitori.

2. Clicca l’opzione Visualizza Fatture dalla lista Attività. Viene visualizzata

la sezione Visualizza Fatture.

1

2
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3. Immetti i criteri di ricerca richiesti come Numero Fattura, Fornitore, Ordine
di Acquisto, ecc. per cercare la fattura richiesta. 
(In questo esempio, il Numero Fattura viene utilizzato come parametron di ricerca)

4. Clicca su Cerca. Vengono visualizzati i risultati corrispondenti ai criteri di 
ricerca. 

5. Clicca il link del Numero Fattura per visualizzare maggiori dettagli. Verrà
visualizzata la pagina delle Fatture.. 

Visualizzare Fatture

30

3

4

5
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6. Potrai visualizzare i dettagli della fattura.

Visualizzare Fatture

31

6
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