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Formación para proveedores en Europa y 
APAC

1

Nuevo usuario - Crear contraseña e iniciar sesión

Usuario existente - Iniciar sesión

Actualizar preferencias

Gestión de pedidos y proceso de solicitud de cambio

Ver pedidos de compra

Creación de avisos anticipados de envío (ASN)

Enviar facturas

Ver facturas
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Crear nueva contraseña

Después de revisar los pasos de esta operación, podrá Crear su nueva 

contraseña

Nota: No existe una contraseña predeterminada cuando se inicia sesión 

por primera vez. ¿Ya tiene su contraseña? Vaya a la diapositiva 7 aquí

Siga los pasos para Cambiar/Restablecer la contraseña de su cuenta:

1. Acceda a la URL de producción. 

2. Haga clic en Contraseña olvidada.

2

1 Sign In (oraclecloud.com)

https://login-evlf-saasfaprod1.fa.ocs.oraclecloud.com/oam/server/obrareq.cgi?encquery%3DRU8RXH%2BmxvhyrkcgN4T6%2FWCCQskeBxelSMqOap61ZQuUGiELDrBZOVrVmYEndAPdVolRsk6Z77fcbKt99YUKXsJ7bhCRhRZhTKjT73b9EN9A7151U5qMZAkxRKMmxFGDGLQ95zhPefWssMjYU0OKc16e04FkAqmrh%2F1zuqKWMldo4e%2FPD%2BXRA1w444ic%2Bwp4Km%2FAdPxgK%2Fc1gVdHwqlXrmQH83Rc50k5jLk4pbfJVaM3nIzTLi5eM82gJBBs1D8XIygFlJnPErpxd9H4KQtJqvvuNW6z2dDRWziyFnIthjN3VrOUHyHdh%2Fx3dvOUjn0YXTZe4h1j1aXzA28WvemS%2FOgfvtODNeIZcJYH35lccjJTOV7oCj%2FGckE6tTRiH4%2BGsw7W20lUwthUGwjoT%2FDy%2BwuZ5FB5nIL0LQViUwTdR32oD6%2FmL4c3fAF%2BFUd4Ce2KXqtlkL6jqC52aEVOGGSK1ufQrTrsJYlVIg1qi52nrxH3EPpgJsdvcAPgNOh0ST9UglcKU4UNDAqMm1rGcTvyXbHB1Ag8NdhqMS%2BS1JJoj5fappg4%2FvHnK0wudOxrYqN%2BuPxmSnoBnfv0WSIQrE8q3lHAxsX7CWqQCtaJaXReNdEUd7kBekTQCY8mVtKMfy%2B9GoTqhU8sN%2FerZkigVTVfDhaPtYWokRynP8GbAHEEoNI9z8tKvgO%2B%2FVnA05IwfpLW1OHWdROOIojX7PCo9dpo8bcriRpj1q%2FkUpNYK3PA1j4aDVDIs49hiCjAZKKxFR7b8tvts8acQ0cj3meBbXHC%2FqElcpmPdFkdCHvy7d%2BOKcMGcdNa7fn9VN7kUB4leueXyzwy6ofis5aPIsJHE%2F4Anpfm%2FiMScezvn%2Bnvkjcg%2BnKps7GQLo5HaJELSoVysuzgxGwFXzNWu3n2mhoD8SV5xnqFIHascfEorabP8ZJgyqQeeZLsNggYcGrrrnOavqCBSxJI43ojr6K79TUFXoixzu5ZqSUjjoBbcdOgQAu6fDsycRnKSQHHzvpXI%2BO1vQNFfflnNDjVGzOsUxTRaLKEEqLV9tumF%2FULFuqjIaIYmIx7yBs5RbywWxFqjptpNQI4b4YCCU3RhUBPtZdVutyOLEzrpsRF5ls6lrcVSEXTsCPMU1ZhGG8Nv8s1USTP2qtLW6qqT7A8zAmQFcKns7FtQQlOG1%2BY08IjTxCIC4TFrWjxfwP4J9jZwhMDsXG3ZUx1DQ3Phb2QKbz59uIRHFMbcfJbkT%2FT9cRbNQ66%2FU52TCpYt7vUF0J8a%2F%2BTvcSg2tPsw4ZkUg%2BGaI713D92%2FGUt2J3eBj8gSN3SCxefSG5eRtMKJKB%2FnMM%2Boy9BKh7LjaSK2L%2B1IqSd5aGt9Qj4USGYwixyDjG1%2FnOm%2BBgYXbxTFU1%2BuZHCHtL50JX2WTvsGk8X0iyJfkAHudwX2qpVZB0fR9sa1tgelExBJKzHRdSPnIoBp8unp%2Fxrwf6ZWVXRn7taus5r7Sn8AeY6JZnEhPaZ6NoplPJhiJpJT6uX3PJy8UMXioDeNSyIyaAto6VECyqTMsYA99ZBq8UYfkxlAzOOjGfRC%2BsXe77yI%2B1%2FHG1MdGTBOxHgFp0k2magh%2BJcTVzaY%2BAR%2BTv4dR3MfN5dzLBP%2B6lFvaPevj9UtSZYTi1hQicZgk%2BYZoXs1eER%2B%2FPm%2BvM66OqD%2FhQCCZDpjz3x0ABfcw%3D%3D%20agentid%3DOraFusionApp_11AG%20ver%3D1%20crmethod%3D2%26cksum%3Ddb0725246cd8e404393db135a961a3bcbce3bcae&ECID-Context=1.005wmonOoBj6MQVLu2d9iX0002ZZ0005Rc%3BkXjE
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Crear nueva contraseña

3

3. Introduzca su nombre de usuario en el campo ID de usuario. 

4. Seleccione Olvidé mi contraseña.

5. Haga clic en Enviar.

3

4

5

Su nombre de usuario es la dirección de correo electrónico utilizada 

durante el registro.
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Crear nueva contraseña

4

6. Consulte su correo electrónico para obtener información sobre el 
restablecimiento de la contraseña. 

7. Acceda a su correo electrónico y haga clic en el enlace para restablecer 
la contraseña. 

6

7
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Crear nueva contraseña

5

8. Introduzca su nueva contraseña dos veces.

9. Haga clic en Enviar ..

8

9

10

10.Accederá a su página de destino
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11. Seleccione la aplicación Portal del proveedor.

Crear nueva contraseña

6

12. Puede consultar la lista de tareas y otros detalles en la página de inicio 
del Portal del Proveedor.

11

12
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Iniciar sesión

Siga los siguientes pasos para iniciar sesión en el Portal de Proveedores:

1. Acceda a la página de inicio de sesión del Portal de Proveedores.

2. Introduzca el nombre de usuario y la contraseña. Aparecerá la página de 

inicio del Portal de Proveedores.

1

2

Su nombre de usuario es la dirección de correo electrónico utilizada durante el 

registro.
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3. Seleccione la aplicación Portal del Proveedor.

Iniciar sesión

8

.

3

4. Puede consultar la lista de tareas y otros detalles en la página de inicio 
del Portal del Proveedor.

4
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1. Ir a la esquina superior derecha de la aplicación

2. Seleccione el icono de sus iniciales

Actualización de preferencias

9

3. Seleccione Configurar Preferencias

1

2
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4. Seleccione y actualice cada área de preferencia según sea necesario

Actualización de preferencias

10

4
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Gestión de órdenes de compra (PO) y proceso de 
solicitud de cambios (Modificación de la orden)

Al revisar los pasos de esta operación, usted podrá Administrar Ordenes de Compra y el 

proceso de Solicitud de Cambio. 

Siga los pasos para gestionar las Órdenes de Compra (OC) y el proceso de solicitud de 

cambio.

1. Inicie sesión en el Portal de Proveedores y seleccione la aplicación Portal de 

Proveedores.

2. Haga clic en la opción Gestionar Pedidos de la lista de Tareas. 

Aparecerá la pantalla Gestionar pedidos.

1

22



Copyright © 2023 The Hertz Corporation

3. Introduzca los criterios de búsqueda necesarios, como el número de pedido, el sitio 
del proveedor, etc., para buscar el pedido de compra deseado (en este ejemplo, se 
utiliza el número de pedido como parámetro de búsqueda).

4. Pulse el botón Buscar. Se muestran los resultados que coinciden con los criterios 
de búsqueda.

5. Haga clic en el enlace Número de pedido para ver más detalles. 
Aparecerá la pantalla Pedido de compra.

Gestión de órdenes de compra (PO) y proceso de 
solicitud de cambios (Modificación de la orden)

12

3

4

5
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6. Puede ver los detalles de la Orden de Compra seleccionada.

7. Haga clic en el botón Acciones de la sección Líneas para ver la lista 
desplegable.

8. Seleccione la opción Editar de la lista desplegable. Aparecerá una 
ventana emergente de Advertencia.

Gestión de órdenes de compra (PO) y proceso de 
solicitud de cambios (Modificación de la orden)

13

8

7

6
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9. Haga clic en el botón Sí para crear una orden de cambio en el 
documento. Se muestra la pantalla Editar orden de cambio.

10. Introduzca la descripción en el campo Descripción.

Gestión de órdenes de compra (PO) y proceso de 
solicitud de cambios (Modificación de la orden)

14

9

10
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11. Si es necesario, actualice la cantidad o el precio base del pedido. 
Después de actualizar los detalles, haga clic en cualquier lugar fuera del 
cuadro de campo para guardar los cambios.

12. Aparece una ventana emergente de Confirmación y la orden de 
modificación se envía para su aprobación..

Gestión de órdenes de compra (PO) y proceso de 
solicitud de cambios (Modificación de la orden)

15

11

12
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13. Los cambios se actualizan una vez aprobada la orden de modificación (en 
este ejemplo, se actualiza el precio base).

Gestión de órdenes de compra (PO) y proceso de 
solicitud de cambios (Modificación de la orden)

16

13
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22

17

Ver Órdenes de compra

Al revisar los pasos de esta transacción, usted podrá Ver Órdenes de Compra.

Siga los pasos para ver las Órdenes de Compra.

1. Inicie sesión en el Portal del proveedor y seleccione la aplicación Portal del 

proveedor.

2. Haga clic en la opción Gestionar Pedidos de la lista de Tareas. Aparecerá 

la pantalla Gestionar pedidos.

1
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3. Introduzca los criterios de búsqueda necesarios, como el número de 
pedido, el sitio del proveedor, etc., para buscar el pedido de compra 
deseado (en este ejemplo, se utiliza el número de pedido como 
parámetro de búsqueda).

4. Pulse el botón Buscar. Se mostrarán los resultados que coincidan con los 
criterios de búsqueda

5. Haga clic en el enlace Número de pedido para ver más detalles. 
Aparecerá la pantalla Orden de compra. 

Ver órdenes de compra

18

3

4

5
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6. Puede ver los detalles de la Orden de Compra.

Ver órdenes de compra

19

6
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Crear aviso anticipado de envío (ASN)

Al revisar los pasos de esta transacción, usted podrá Crear un Aviso Anticipado 

de Envío (ASN). Este proceso es utilizado por los Proveedores de Transporte en 

Italia.

Siga los pasos para Crear un Aviso Anticipado de Envío (ASN).

1. Inicie sesión en el Portal de Proveedores y seleccione la aplicación Portal de 

Proveedores.

2. Haga clic en la opción Crear ASN de la lista Tareas. Se muestra la 

pantalla Crear ASN.

1

2
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3

4

3. Introduzca los criterios de búsqueda necesarios, como el número de 
Orden de Compra o el Proveedor, para buscar la Orden de Compra 
requerida (en este ejemplo, se utiliza Proveedor como parámetro de 
búsqueda).

4. Pulse el botón Buscar. Se mostrarán los resultados que coincidan con los 
criterios de búsqueda.

5. Seleccione la Orden de Compra requerida y luego haga clic en el botón 
OK. 

Crear aviso anticipado de envío (ASN)

21

5

5
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6. Haga clic en el botón Crear ASN. Aparece la pantalla Crear detalles de 
ASN.

Crear aviso anticipado de envío (ASN)

22

7. Introduzca la cantidad en el campo Cantidad de la sección Líneas.

8. Haga clic en el icono Anexos (+). Aparece la pantalla Anexos.

6

7 8
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11. Pulse el botón Aceptar cuando haya introducido todos los datos. Ha 
terminado de adjuntar el archivo.

9. Haga clic en el botón Elegir archivo. Busque y cargue el archivo necesario 
desde su dispositivo. 

10. Introduzca el nombre del archivo en el campo Título.

Crear aviso anticipado de envío (ASN)

23

11

10

9
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12. Introduzca los detalles del envío en el campo Envío.

13. Pulse el botón Enviar para enviar el ASN.

Crear aviso anticipado de envío (ASN)

24

13

12
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14. Aparecerá una ventana emergente de confirmación indicando que se ha 
creado el ASN.

15. Haga clic en el botón Aceptar.

Crear aviso anticipado de envío (ASN)

25

14
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2

26

Enviar facturas

Al revisar los pasos de esta transacción, podrá Enviar Facturas. 

Siga los pasos para enviar facturas.

1. Inicie sesión en el Portal de Proveedores y seleccione la aplicación Portal de 

Proveedores.

2. Haga clic en la opción Crear factura de la lista Tareas. Aparecerá la 

pantalla Crear factura.

1
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3. Introduzca los datos en los campos obligatorios marcados con un 
asterisco (*).

4. Haga clic en el botón Enviar para enviar la factura.

Enviar facturas

27

3

4
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5. Una vez enviada la factura, aparece un mensaje de confirmación.

Enviar facturas

28

5
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Ver facturas

Al revisar los pasos de esta transacción, podrá Ver Facturas.

Siga los pasos para ver las facturas.

1. Inicie sesión en el Portal de Proveedores y seleccione la aplicación Portal de 

Proveedores.

2. Haga clic en la opción Ver facturas de la lista Tareas. Aparecerá la 

pantalla Ver facturas.

1

2
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3. Introduzca los criterios de búsqueda necesarios, como Número de 
factura, Proveedor, Orden de compra, etc., para buscar la factura 
deseada. (En este ejemplo, se utiliza el número de factura como 
parámetro de búsqueda).

4. Haga clic en el botón Buscar. Se mostrarán los resultados que coincidan 
con los criterios de búsqueda.

5. Haga clic en el enlace Número de factura para ver más detalles. 
Aparecerá la pantalla Factura. 

Ver facturas

30

3

4

5
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6. Puede ver los detalles de la factura.

Ver facturas

31

6
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